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1. INTRODUCAO

O modulo Requerimentos foi projetado para gerenciar as solicitagdes dos alunos de graduacao,
otimizando a entrada e o acompanhamento dos requerimentos. Este processo até entdo era
feito de forma manual, através de formularios impressos, entregues presencialmente no
colegiado ou na se¢do de ensino. Através deste mddulo os alunos de graduacdo poderédo
enviar seus requerimentos on-line para analise do colegiado e acompanhar seu andamento. O
colegiado podera fazer toda a gestdo desses requerimentos on-line até o cadastro das

ocorréncias correspondentes.

Um projeto piloto foi implementado em dezembro de 2017 nos cursos de Comunicagdo Social,
Publicidade e Propaganda, Relagdes Publicas, Jornalismo, Direito e Engenharia de Alimentos.
Diante do feedback positivo de todos os atores que utilizaram a nova funcionalidade, o mddulo

serd implementado para todos os cursos de graduagao a partir de 2018/1.

O mddulo possui os seguintes papéis e grupos de acesso:
«  Aluno: possui permiss&o para criar seus PROPRIOS requerimentos;
» Colegiado (secretaria): possui permissdo para colocar “Em analise”, “Cancelar’ e
“Concluir” os requerimentos de aluno DOS CURSOS PERMITIDOS;
« Colegiado (coordenacdo): possui permissao para registrar a decisdodo parecer no

requerimento dos alunos.

O fluxo com as situagdes do requerimento sao:
*  “Enviado”: Aluno enviou o requerimento;
* “Em andlise”: Secretaria recebeu o requerimento;
» “Deferido” ou “Indeferido”: Decisdo tomada pela coordenacao, ap6s analise;
e “Concluido”: Requerimento foi concluido;
*  “Em recurso”: Existe um recurso para o requerimento;

« “Encerrado”: Requerimento encerrado ap6s analise do recurso.
O fluxo completo é apresentado no APENDICE A - Figura 1.

2. PASSO A PASSO ALUNO - CRIAR REQUERIMENTO DE TRANCAMENTO TOTAL

Para criar o requerimento, o aluno deve ser de graduacgao e estar ativo. O mesmo nao deve
possuir ocorréncias impeditivas ao trancamento total de matricula: ocorréncias intercambio
(considerar antecipagdo e prorrogagao), suspensdo, desligamento, tratamento especial ou

comprovacao de conhecimento, efetivadas no semestre de referéncia do requerimento.



2.1

Acesso ao moédulo

O aluno deve acessar o Siga e clicar no icone “Meus Requerimentos de Ocorréncias”
(APENDICE A - Figura 2).

2.2

Criar requerimento

Ao acessar o novo icone o aluno visualiza os seus dados e deve clicar no comando “Criar novo

requerimento...” (APENDICE A - Figura 3), selecionar o tipo de requerimento “Trancamento

total de matricula” e clicar no comando “Continuar” (APENDICE A - Figura 4). Depois, o aluno

deve preencher os campos obrigatérios e acionar o comando “Enviar o requerimento”
(APENDICE A- Figura 5).

Observagoes:

a)
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O aluno podera solicitar o trancamento total somente para um semestre. O semestre
letivo de referéncia sera selecionado automaticamente pelo sistema e compreende ao
periodo letivo atual. Quando o periodo letivo do semestre corrente for encerrado, o
sistema seleciona o proximo semestre letivo. Exemplo: Até 12/12/17, ultimo dia letivo
de 2017/2, o semestre de referéncia sera 2017/2. A partir do dia 13/12/2017 o semestre
letivo de referéncia sera 2018/1.

Caso o aluno ja tenha solicitado um trancamento total sem justificativa o sistema
somente permite solicitar trancamento total com justificativa.

Os trancamentos efetivados do aluno sdo exibidos no quadro “TRANCAMENTO(S) JA
EFETIVADOS”.

Alunos do convénio PEC-G somente poderdo solicitar trancamento total com
justificativa com o motivo saude.

Caso o aluno nao tenha solicitado nenhum trancamento total sem justificativa e esteja
solicitando um trancamento com justificativa, 0 mesmo podera marcar a opcao “Caso a
justificativa ndo seja aceita, solicito trancamento sem justificativa”. Assim, caso o
trancamento com justificativa ndo seja aceito o aluno podera trancar sem justificativa
sem ter que enviar um novo requerimento.

O aluno deve aceitar os termos de compromisso para que o requerimento seja enviado.

Apds enviar o requerimento o aluno ndo podera altera-lo.

Relatorio de Envio

Ao enviar o requerimento, o sistema gera um relatorio que pode ser baixado e salvo pelo aluno

(APENDICE A - Figura 6). O relatério pode ser emitido também no médulo de analise do

requerimento e reflete as informagbes correspondentes a situagdo do requerimento
(APENDICE A - Figura 7).



3. PASSO A PASSO - GERIR REQUERIMENTOS

Neste passo a passo sdo exibidas as funcionalidades para gestdo dos requerimentos,

envolvendo os seguintes usuarios: Colegiados (secretaria e coordenacgao) e Sec¢des de Ensino.

3.1 Visualizar os requerimentos

Usuarios responsaveis: Colegiados (secretaria e coordenacao) e Se¢coes de Ensino

Para visualizar os requerimentos enviados pelos alunos, a secretaria do colegiado devera
acessar o menu: Graduagdo > Requerimentos > Andlise de Requerimentos (APENDICE A -
Figura 8).

A tela “Pesquisa por requerimentos” (APENDICE A - Figura 9) vem marcada por default com as
situagdes: “Enviado”, “Em analise”, “Deferido”, “Indeferido” e o semestre corrente. Caso deseje
pesquisar outras situagdes em outros semestres, basta alterar estes pardmetros. Também ha a

opcao “Refinamento de pesquisa” que exibe mais campos para pesquisa.

3.2 Buscar requerimentos

Usuarios responsaveis: Colegiados (secretaria e coordenacao) e Se¢coes de Ensino

Para visualizar os requerimentos selecionados basta clicar no comando “Buscar’. Os
requerimentos sdo exibidos com a restricdo de curso, ou seja, o0 colegiado somente visualizara
0s requerimentos enviados pelos alunos do curso ao qual esta vinculado (APENDICE A -
Figura 10). A secao de ensino visualizara os requerimentos enviados pelos alunos dos cursos
da unidade a qual esta vinculada.

Observagoes:
a) O comando “Ver detalhes” permite visualizar os detalhes de um requerimento”;
b) O comando “Colocar em andlise (em lote)” permite selecionar varios documentos e
alterar a sua situagdo para “Em andlise”. Somente os requerimentos na situacao

“Enviado” poderao ser colocados “Em andlise”.

3.3 Colocar requerimento na situacao “Em analise”

Usuario responsavel: Colegiado (secretaria)

Colocar o requerimento em andlise significa “receber” o requerimento enviado pelo aluno.
Assim, quando o colegiado altera a situagdo do requerimento para “Em andlise”, a
coordenacdo do colegiado podera registrara decisdo para o requerimento. Para colocar varios
requerimentos “Em analise” basta marcar os requerimentos e clicar no comando “Colocar em
andlise (em lote)” (APENDICE A - Figura 11). O sistema exibe a seguinte mensagem de
confirmacéao: “Os requerimentos selecionados serdo colocados em analise e essa operagao

ndo podera ser revertida. Deseja continuar?” e ao clicar em “OK”, o sistema exibe a



mensagem: “Todos os requerimentos selecionados foram alterados para a situagdo 'Em

analise' com sucesso” (APENDICE A - Figura 12).

No detalhe do requerimento também é possivel colocar o requerimento na situacdo “Em
analise”, basta clicar no comando “Colocar em andlise” (APENDICE A - Figura 13). O sistema
exibe a mensagem de confirmacao informando que a situacdo do requerimento foi alterada
(APENDICE A - Figura 14).

A tela de “Detalhes de Trancamento Total de Matricula” exibe os dados do requerimento. A aba
dados gerais apresenta as informagdes basicas do requerimento e a aba de detalhes as
informacdes referente ao tipo de trancamento, documento enviado e demais informacdes do
requerimento (APENDICE A - Figura 15). Além de possuir comandos para alterar a situagéo do
requerimento, a tela permite consultar os requerimentos semelhantes enviados pelo aluno
(APENDICE A - Figura 16), consultar o histérico de altera¢des do requerimento (APENDICE A -
Figura 17), emitir o relatério do requerimento (APENDICE A - Figura 7) e emitir o extrato de
integralizacdo do aluno (APENDICE A - Figura 18 e Figura 19). Para emitir o relatério do

requerimento e o extrato de integralizacdo, o sistema gera um arquivo para download.

34 Registrar decisao da coordenacao (parecer)
Usuario responsavel: Colegiado (coordenacao)

Apbs colocar o requerimento “Em analise”, o mesmo deve ser analisado pela coordenagéo do
colegiado, que devera registrar sua decisdo. Esta funcionalidade somente sera exibida ao
usuario que possuir a permissao de coordenador de colegiado. Para tanto a coordenacgao deve
acessar o moédulo de Andlise de Requerimentos (APENDICE A - Figura 8), pesquisar os
requerimentos na situagdo “Em andlise” (APENDICE A - Figura 20) e entrar em cada um dos

requerimentos exibidos (comando “Ver detalhes”) para registrar sua decisao.

Ao entrar na tela de detalhes do requerimento a coordenacao deve clicar no comando desejado
conforme sua decisdo (deferido ou indeferido), informar o motivo e clicar no comando
“Confirmar” (APENDICE A - Figura 21). Ao confirmar o deferimento ou indeferimento, o sistema

exibe uma mensagem de confirmagdo (APENDICE A - Figura 22 e Figura 23).

Observagdes:

a) Esta funcionalidade é exclusiva da coordenagéo do colegiado.

b) Enquanto o requerimento ndo for concluido, a coordenacao podera alterar sua deciséo.
Assim, quando o requerimento estiver deferido, sera exibido o comando para indeferir e
quando o requerimento estiver indeferido sera exibido o comando para deferir. Essa
funcionalidade foi disponibilizada para permitir, se necessario, que a coordenacao

possa fazer corregdes.



3.5 Alterar decisao da coordenacao (parecer)

Usuario responsavel: Colegiado (coordenacao)

A coordenagéo podera alterar decisdo em um requerimento, de deferido para indeferido ou o
contrario. Para tanto a coordenagdo deve acessar o médulo de Analise de Requerimentos
(APENDICE A - Figura 8), pesquisar os requerimentos na situagao “Deferido” ou “Indeferido” e

entrar no requerimento desejado (comando “Ver detalhes”) para alterar sua deciséo.

Ao entrar na tela de detalhes do requerimento a coordenagdo deve clicar no comando desejado
“Deferido” (APENDICE A - Figura 42) ou “Indeferido” (APENDICE A - Figura 43) conforme sua
nova decisdo, informar o motivo e clicar no comando “Confirmar” (APENDICE A - Figura 21).
Ao confirmar o deferimento ou indeferimento, o sistema exibe uma mensagem de confirmagao
(APENDICE A - Figura 22 e Figura 23).

3.6 Cancelar requerimento
Usuarios responsaveis: Colegiados (secretaria e coordenacao) e Secoes de Ensino

O requerimento podera ser cancelado acionando o comando “Cancelar” na tela “Detalhes de
trancamento total de matricula” (APENDICE A - Figura 24). Ser4 exibida uma janela para inserir
o motivo do cancelamento e para alterar a situacao é necessario clicar no comando “Confirmar”
(APENDICE A - Figura 25). O sistema exibe uma mensagem de confirmagao ao concluir a
operacdo (APENDICE A - Figura 26).

Observacgéo:
a) Para cancelar o requerimento, 0 mesmo deve estar em uma das seguintes situacdes:

“Em analise”, “Deferido” ou "Indeferido”.

3.7 Complementar informacdes da decisao (parecer)
Usuario responsavel: Colegiado (coordenacao)

Quando o aluno marca a opcgao: “Caso a justificativa ndo seja aceita, solicito trancamento SEM
justificativa” e o requerimento é deferido, sera necessario complementar a decisao informando
se o deferimento é para o trancamento com justificativa ou sem justificativa. Esta
complementacdo pode ser feita pela coordenagdo ou pela secretaria do colegiado, apés o
deferimento ou em qualquer momento através da tela de detalhes do requerimento. A
complementacdo deve ser feita através da tabela “Complementagéo informagdes da decisao
(parecer)” exibida no final da tela de detalhes (APENDICE A - Figura 27). Essa
complementacado tem o objetivo de informar se o requerimento foi deferido com justicativa ou

sem justificativa, ja que o aluno permitiu essa flexibilidade em seu requerimento.

Para complementar a decisdo do parecer, a coordenacao deve acionar o comando “Alterar”
indicado na Figura 27. Sera exibida a tela semestre letivo do requerimento e no campo “Com
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justificativa” deve ser informada uma das opgoes: “Sim” ou “N&o” e acionar o comando “Salvar”
(APENDICE A - Figura 28). Apés complementar a decisao do parecer, o sistema exibe a tabela
“Complementacdo de informagcdes do parecer” com os dados informados. (APENDICE A -
Figura 29).

3.8 Criar ocorréncia de trancamento total
Usuario responsavel: Secao de Ensino

Apds o registro da decisdo no requerimento, caso 0 mesmo tenha sido deferido, € necessario
criar a ocorréncia de trancamento total para o aluno. O icone para criagcdo da ocorréncia € uma
seta, no canto direito da tela, visivel para cada requerimento na tabela de “Requerimentos
Encontrados” (APENDICE A - Figura 30).

Ao clicar no icone, o sistema direciona para o médulo de ocorréncias académicas e preenche
com as informacdes do requerimento, bastando informar o tipo do trancamento (sem
justificativa ou com justificativa) e 0 motivo, caso seja com justificativa. Na aba dados gerais os

campos obrigatérios ja sao preenchidos (APENDICE A - Figura 31).

Na aba “Detalhes de trancamento total de matricula” deve ser informado o tipo do trancamento
(APENDICE A - Figura 32). Apés informar os dados, acionar o comando “Salvar”. O sistema ira
criar a ocorréncia, caso nao haja nenhum impeditivo para o aluno, e ir4 relaciona-la com o
requerimento, preenchendo o numero da ocorréncia nas informagdes do requerimento
(APENDICE A - Figura 33) e alterando a situagdo do mesmo para “Concluido”.

Através do link “Voltar para a tela de pesquisa de requerimentos” (APENDICE A - Figura 34) é

possivel retornar ao médulo Requerimentos e continuar trabalhando no mesmo.

Observacoes:

a) O requerimento ndo serd concluido, se a ocorréncia académica de trancamento total
ndo for criada pela se¢do de ensino. A funcionalidade de criar ocorréncia, a partir do
médulo de requerimentos, é visivel somente enquanto a situagdo do requerimento for
“Deferida”.

b) Nao é possivel langar uma ocorréncia de trancamento total diretamente no mdédulo
(Vida académica do aluno) para um aluno que requereu um trancamento através do
moddulo “Meus Requerimentos” (on-line).

c¢) Ao criar a ocorréncia de trancamento total o requerimento ¢é concluido

automaticamente.



3.9 Concluir requerimento deferido

Usuario responsavel: Secao de Ensino

A sec¢ao de ensino conclui o requerimento deferido acionando o comando “Criar ocorréncia”.

Desta forma, o requerimento sera concluido automaticamente.

3.10 Concluir requerimento Indeferido

Usuario responsavel: Colegiado (coordenacao)

Para concluir o requerimento indeferido, basta acionar o comando “Concluir’ na tela de
“Detalhes de Trancamento Total de Matricula” (APENDICE A - Figura 35), informar o motivo da
conclusdo e acionar o comando “Confirmar” (APENDICE A - Figura 36). O sistema exibe a

mensagem de confirmagao (APENDICE A - Figura 37).

A secdo de ensino conclui o requerimento indeferido. Neste caso, ndo havera criagdo da

ocorréncia de trancamento total.

3.11  Colocar requerimento na situacao “Em recurso”
Usuarios responsaveis: Colegiados (secretaria e coordenacées)

Um requerimento concluido pode ser colocado “Em recurso”. Para isso basta acionar o
comando “Em recurso” (APENDICE A - Figura 38). Ao concluir o requerimento, o sistema exibe

a mensagem de confirmagdo (APENDICE A - Figura 39).

Quando o recurso for julgado, a situagdo do requerimento deve ser alterada para "Encerrado”
acionando o comando "Encerrar” (APENDICE A - Figura 40).Ao encerrar o requerimento, o

sistema exibe mensagem de confirmacao no final da operagao (APENDICE A - Figura 41).

4. CONSIDERAGCOES

A implementagédo deste moédulo facilita o acompanhamento dos requerimentos enviados pelo
aluno e a gestédo dos requerimentos recebidos pelo colegiado. Além disso, torna o processo
flexivel j& que o aluno ndo precisa ir presencialmente ao colegiado, no horario de
funcionamento do setor, para entregar um formulario. A funcionalidade de gestdo dos
requerimentos também auxilia na anélise do requerimento, uma vez que ja valida varias regras
existentes nas Normas Académicas da UFMG e permite que a coordenagéo visualize os dados

do aluno de forma rapida e simples em uma Unica tela.



5. APENDICE A- Figuras do documento

Figura 1: Fluxo de aprovagao do Requerimento de Trancamento total
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Fi%ura 3: Criar Reﬁuerimento
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Fonte: Elaborado pelo autor

Figura 4: Selecionar Requerimento de Trancamento Total
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Figura 5: Cadastrar Requerimento
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Fonte: Elaborado pelo autor



Figura 6: Requerimento cadastrado
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Vocé selecionou sbrir:
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Total de semestres  Semestres letivos utilizados
201271 a 20171

Exibir tabili dos semestres...

2 i ]
Salda
201712 @ 20180

Semestre letivo de  2018/1
referéncia:

Com justificativa: Sim

Dados gerais do requerimento Detalhes de requerimento de trancamento total de matricula

* Campo obrigatério

Fonte: Elaborado pelo autor
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Figura 7: Relatério do requerimento enviado

UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS
Sistema de Gestéo Académica - Graduacéo

Tipo: Trancamento total de matricula COM justificativa Situacdo: Enviado Semestre letivo: 2018/1
IDENTIFICACAO
Nome: | N2 de registro: I i
Curso:
Forma de ingresso: Obtengo de novo titulo (CONCURSO 2012 - TRANSFERENCIA E NOVO TITULO)
Situacdo atual do registro: Matriculado Estado atual do registro: Ativa
CONTATO
Logr.: i
Bairro: I Cidade: BELO HORIZOMNTE, MG
CEP: 30441170 Teletone fixo: GGG Telefone celular: -
Email: -
DETALHES DO REQUERIMENTO

Requer trancamento total COM justificativa por 1 semestre(s) a partir do semestre letive 2018/1 com retorno previsto em 2018/2.

Motivo informado:
sim

Informacoes adicionals:

Arquivo anexo: arquivo(35)(2).pdf
Data de envio: 23M11/2017 - 10:45
TERMO DE COMPROMISSO

COMNFEAMO & veracidades das dasas spreseniasdos & esioa CIENTE de que a lalsidade das infarmagdes prestadas cenfigura eime previsio no Cadigo Penal Brasileira - passivel de apuragiio ra loma dia
Lei
Estous CIENTE de que apés as 23h58min do dllima dia lebvo to sermestre g referénca. o requersmenio réo poderd sar ENVEADD.

TRANCAMENTO(S) EFETIVADO(S)

[ Semestrs letivo | Discriminagio
[ 20171 | Trancamento total sem [ustificativa com inicio em 20171 & ratorng em 201 7/2.
PARECER DO COLEGIADO
Parecer: |:| DEFERIDO |:| INDEFERIDO
Semestre lelivo Daferido COM justificativa Doferido SEM justificativa Indeferido
20181

O semestre letivo de retorno do aluno serd em -

Informacgdes do parecer:

Informacdes finais da secretaria:

Fonte: Elaborado pelo autor
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Figura 8: Acessar mddulo de Analise dos requerimentos

do Sistema » Fal

Registro Discents 3

Configuragdo curricular 3 ®

Pardmetros de calendario éﬁ "

Ofarta de atividades 3 I a BEM_V'NDO|
Matricula 3 f |

ENADE 3 -

Vida académica do aluno 3

Reqguerimentos » Analise de requerimentos .‘J

Gestdo de Vagas 3

Emissio de documentos
Plano de estudos

Histérico 3
Inteqralizagdo »
Relatdrios de Gestio 3

Simulagdo de aluno

Fonte: Elaborado pelo autor

Figura 9: Pesquisar requerimentos

ao do Sistema v Fale conosco v

-’ | 2rnizot 7

Graduagdo > Requerimentos > ANALISE DE REQUERIMENTOS

PESQUISA POR REQUERIMENTO

H:u Pesquisar por requerimentos

Shilnghc: Enviado ¥ Em anslise (¥ Deferido (™ indeferida || Concluido parciaimente || coneluide | Cancelada | Em recurso | Encerrado
Semestre letivo de  de ‘201?,‘2 _alé|
referéncia:

—Ocultar parametros &

Tipo: | =
Foi deferido; [ ~]

—Registro de grad

Niimero de registro do aluno: Selecionar...

agao

Semestre letivo de ingresso: de| até|

Data de envio: de [j até|

ddimm/agaa ddimmizsaa

Login do responséavel:

Subdivisdes de curso: Selecionar subtiisio(fes) de curso(s)...

m Limpar campos da pesquisa

Fonte: Elaborado pelo autor
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Figura 10: Requerimentos encontrados

| 311207

Graduacdo = Requerimentos > ANALISE DE REQUERIMENTOS

PESQUISA POR REQUERIMENTOS

E_'}Pesquisar por requerimentos ‘
Stuacio: |'!' Enviado ';' Em analise '™ Deferido Indeferida Concluido parcialmente ':' Concluido |_ Cancelado ':‘ Em recurso ‘_ Encerrado
Semestre letivo de dz ‘zmwz até‘
referencia:
Refinamento de pesquisa 3%
Limpar campos da pesquisa
Foram encontrados 7 itens
Enviado Em andlise Deferido Indeferido
REQUERIMENTOS ENCONTRADOS
Informagdes do aluno
| Semestre Data de e
| letive de L Tipo ) Situagéio Subdiviséo de curso Discri A 3
| referéncia el N° de registro Nome il no momento do
requerimento
Motivo: AN SABATICO
= Trancamento total : : -
(|| 20172 [ 141172017 s s | Matriculado Semestre letivo de retorno Deferido | [ €
= Motivo: SEM JUSTIFICATIVA
— Trancamento total Mao Em
L || 20172 1411172017 HerarEas | e _ Semestrezlzlwwwde retarno: o =
Motive; OUTROS MOTIVOS (SAO
— Trancamento total PRIVADOS) Y
| 20172 | sanireory. TERCATEN Wlal | — i _ Matriculado _ Semesie o stom: | Eviade | 5]
——————— 20181
Mativa: SAUDE
0172 | 4oty |TENGAMEND O] ey || p—— | Matriculado Ssmastrs letivo da reforno: | Indsferida |
de matricula 3018 £
Motivo: SAUDE
~ Trancamento total : Em 3
L] 201712 141112017 AT e | _ Matriculado _ Samestrezlzlwwzde retorno: e =
. Motivo; SAUDE
[ || 20172 tanoyy | TENCAMEMo il S | Matriculado _ Semestre letivo de retorno: Enviado | [
de matricula 20181
| < Motivo: SAUDE
= Trancamento tolal | — M3o Em B
]| =202 1617172017 A e _ e e _ Semestrelt;lwwwde retarno: Snalise | 24
s
= Colocar em andlise (em lote)...

Fonte: Elaborado pelo autor
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Figura 11: Comando colocar “Em analise” em lote

- | 24112017

Graduagdo > Requerimentos = ANALISE DE REQUERIMENTOS
PESQUISA POR REQUERIMENTOS

[ —’;Pesquisar por requerimentos

Situagéo: ! Enviado |‘.'.4 Emandlise (¥ Deferida [¥! Indeferido '."_A Concluido parcialmente || coneluido | cancelado || Em recursa || Encerrado
Semestre letivo de  de [201712 até |
referéncia:

Refinamento de pesquisa ¥

m Limpar campos da pesquisa

Foram encontrados 6 itens

Enviado Em anélise Deferida Indeferido
REQUERIMENTOS ENCONTRADOS
Informacgies do aluno
| Semestre Data de —
letivo de A Tipo Situagdo Subdivisdo de curso Discri 1 ¢
referéncia Ao N de registro Nome e no momento do
requerimento
Motivo: ANG SABATICO "
= Trancamento total 5 Concluido 5
J 20172 141112017 da FsELE [ ] Matriculado Semestrezlsétwwanmde retarno parciaiments =
i Motivo: SEM JUSTIFICATIVA
Trancamento total _ Mdo H At o
201712 1411142017 et | ] a0 _ Semestrazlgt;u;n”de retarno Emanalise | |=
Motivo: OUTROS MOTIVOS (SAD
—32 Trancamento total _ PRIVADOS) - 5
v || 20172 | 1412017 PRt I Matriculado S rp ki Liton e teiaaE Emanalise | [
|l memET—] 20181
- Motivo: SAUDE
]| 20172 | 141017 | TrANCAMENio lolal| S | S | |\qiculado Semestre lefivo de retorne: | Indeferido
— de matricula 2018H
Motivo: SAUDE
]| 20172 | 1ar1p0q7 | TraNCEMeNto olal| | S |ticulado _ Ssmestre letvo da rstorno; | Enviado | [
— de matricula 20181
= Motiva: SAUDE
— Trancamento total | E— _ W&o _ . 30
LI 2072 16M1/2017 HEat i e uann Semestrazlztwwgo”da retorno: Em analise
- !

;ﬁcmucar em andlise (em lote)...
Fonte: Elaborado pelo autor

Figura 12: Colocar “Em analise” em lote

do Sisterna »

| 23112017

Graduagdo > Requerimentos > ANALISE DE REQUERIMENTOS
PESQUISA POR REQUERIMENTOS

@ Todos os requerimentos selecionados foram alterados para a situagao "Em analise’ com sucesso.

| — | Pesquisar por requerimentos

SHUACAD: (A ¢ piagn (W Em andlise ¥ Deerico (¥ indeterido (¥ Concluido parcialmente || Goneluide || cancelado | Em recurso || Encerrada
Semestre letivo de de|201712 até|
referéncia:

Refinamento de pesquisa ¥

m Limpar campos da pesquisa

Foram encontrados 25 itens

Enviado Em andlise Deferido Indeferido
REQUERIMENTOS ENCONTRADOS
Informagées do aluno
Semestre Data de s
letivo de s Tipo i Situacéio Subdiséo de curso Discriminagéo Situagao
referéncia Anag N° de registro Nome no momento do

atual requerimento

Motivo: teste

Semestre letivo de retorno: 201872 Emandise:| &

= Trancamento total

1 20181 21112017 LR | - I Matriculado
- Trancamento total

[ ]| 2018n | 21m12017 Hpilabens | i _ Desistente
= Trancamento total NEL]
L] zoven | aammong | | | - l nE s

Fonte: Elaborado pelo autor

Motiva: teste

Semestre letivo de retarno: 2018/2 Shoanalss) B

Motivo: SEM JUSTIFICATIVA ; G
Semestre |stivo de retorno: 2018/2 e = ©
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Figura 13: Colocar “Em analise” o requerimento

ema r Fale conosco v

-
[ -

1-a
Aluno > Meus requerimentos de ocorréncias > GESTAO DE REQUERIMENTOS

DETALHES DE TRANCAME L DE MATRICU

—Informacies do registro discente

Mumero de registro  Nome completo

| 2312017

Aluno:

Ingresso: 20132 Processo seletivo
Semestre letivo de ingresso  Forma de ingresso

Situagao e estado do registro: Matriculado  Ativo
Situagio Estado

Subdivisio de curso: |
Versao: D-20131

Percurso curricular: 10012-D-20131-01-01 BACHARELADO/FORMACAQ LIVRE

Idlentificador Mome
Tempo para integralizagdo: 16 7 ] (i ]
Total de semestres  Semestres letivos utilizados  Saldo
201372220171 2017122202112

Exibir situacéo de contabilizacdo dos semestres...

Dados gerais do requerimento || Detalhes de requerimento de trancamento total de matricula

* Campo obrigatdrio
Identificador: 20172.0000140-RA-1
Tipo: Trancamento total de matricula

Semestre letivo de 201772
referéncia:

Situagdo: Enviado
Data de envio: 17/11/2017 12:02
Informacdes do parecer: -
Data do parecer: -

Informagoes de finalizagéo: -

Q) Voltar para pesquisa requeri C histérico de alteracdes do requerimento | < Emitir relatério do requerimento |

; < Emitir extrato de integralizagio |

Fonte: Elaborado pelo autor



Figura 14: Requerimento alterado para a situacao “Em analise”

20

Aluno = Meus requerimentos de ocoréncias > GESTAO DE REQUERIMENTOS

DETALHES DE TRANCAMENTO TOTAL DE MATRICU

@ 0 requerimento foi alterado para a situagdo 'Em analise’ com sucesso.

—Informagées do registro discente

MOmero de registro Nome completo

Aluno:

Ingresso: 20121 Obtengdo de novo titulo
Semestre letivo de ingresso  Forma de ingresso

Situagéo e estado do registro: Matriculado  Ativo
Situago Estado

subdiisdo de curso: |

Versao: D-20142

Idertificador
Tempo para integralizacéo: 12 10 2 [i]
Total de semestres  Semestres |etivos utiizados  Saldo
20121 a 20171 2017/2 a 20181

Dados gerais do requerimento ” Detalhes de requerimento de trancamento total de matricula

* Campo obrigatdrio
Identificador:  20181.0000016-RA-1
Tipo: Trancamento total de matricula

Semestre letivo de 201801
referéncia:

Situagdo: Em andlise
Data de envio:  23/11/2017 10:45
Informagées do parecer: -
Data do parecer: -

Informagdes de finalizagdo: -

) Voltar para pesquisa Ci TeCueri | E histérico de alteragies do requerimento | < Emitir relatério do requerimento |

Cancelar... Indeferir... | “ Emitir extrato de integralizagio |

Fonte: Elaborado pelo autor
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Figura 15: Requerimento semelhantes solicitados pelo aluno

do Sistema »

Administras

da

Aluno = Meus reguerimentos de ocorréncias » GESTAO DE REQUERIMENTOS

DETALHES DE TRANCAMEN DE MATRICUL,

| 27TM112017

Aluno:
Ingresso:
Situagao e estado do registro:

Subdivisao de curso:

Versio:

—Informacies do registro discente

Mdmero de registro  Nome completo

20112 Processo seletivo
Semestre letivo de ingresso  Forma de ingresso

Mao matriculado Ativa
Situagdo Estado

Percurso curricular:

D-20142
10011-D-20142-R- 01 |

lelentificacor

17 12 5
Total de semestres  Semestres letivos uliizados  Saldo
201142 a 20174 2017/2a 201912

Tempo para integralizagéo:

Exibir situagéo de contabilizagio dos semestres...

Dados gerais do requerimento || Detalhes de requerimento de trancamento total de matricula

* Campo obrigatdrio

Semestre letivo de  2018/1

referéncia:
Nao

Com justificativa:
Niim. de semestres: 1

Informagées adicionais para -
envio:

—Termo de compromisso

Termo de compromisso para requerimento de Trancamento total de matricula

CONFIRMO 3 veracidade dos dados apresentados e estou CIENTE de que a das informagdes pr configura crime previsto no

Cadige Penal Brasileiro , passivel de apuragdo na forma da Lei

Estou CIENTE de que apds as 23h59min do (ltimo dia letivo do semestre de referéncia, o requerimento ndo podera ser ENVIADO.

|+ LIE ACEITO 0S TERMOS DE COMPROMISSO

— Trancamento(s) efetivado(s)

RANCAMENTO(S) JA EFETIVADO(S)

Semestre letivo Discriminagio

201712

Trancamento total com justificativa com inicio em 2017/2 e retorno em 2018/1.

—Parecer do colegiado

COMPLEME CAO DE INFORMAGOES DO PARECER

Semestre letivo Deferido Com justificativa Ocorréncia
20181 Sim Nio o 4
0 \ioltar para pesquisa C ftar requeri it Thant: Ci ltar histérico de alteracdes do requerimento | & Emitir relatério do requerimento |

Cancelal | ¥ Emitir extrato de integralizagéo |

Fonte: Elaborado pelo autor



Figura 16: Requerimento semelhantes solicitados pelo aluno

22

Requerimentos semelhantes solicitados

Dados gerais do requerimento

Nimero do requerimento: 20181.0000006-RA-1

|
Aluno:

Mumero de registro Mome

Foi encontrado 1 item
REQUERIMENTOS SEMELHANTES SOLICITADOS

Semestre
letivo
deref. #

Data de

e . Discriminagao Inf. do parecer | Inf. de conclusdo Situacéo

Foi deferido?

Motivo: teste

AR 220 Semestre |etivo de retorno: 2018/2

teste Cancelado

Fonte: Elaborado pelo autor

Figura 17: Historico de alterac6es do requerimento

||His16ricn de alteragoes em requerimento

o]

Dados gerais do requerimento

Nimero do requerimento: 20181.0000006-RA-1
.|
Murners de registro Mome

Aluno:

Foram encontrados 2 itens
TABELA DE HISTORICO DE ALTERAGCAO COM JUSTIFICATIVA

DataHora ~ Autor Login Alteragies

Justificativa «

Atributo alterado  Valor anterior  Valor ap6s a alteragdo

211102017 -10:32:06 synergial synergial . . . .
Situagao Enviado Em analise

Atributo alterado  Valor anterior ‘alor apos a alteragdo
211102017 - 10:05:36 synergial | synergial

Situagdo Criado Enviado

Fonte: Elaborado pelo autor



Figura 18: Arquivo gerado ao solicitar a emissao de relatérios

doSistemav  Fale connsco v

23

/ i 23107
Aluno » Meus requerimentos de ocerréncias > GESTAO DE REQUERIMENTOS
DETALHES DE TRANCAMENTO TOTAL DE MATRICULA

r—Informacdes do

Vocé selecionou abrir:

0]
Nimero de registro Home completo

Ingresso: 20122 Processo seletivo |J arquivo.pdf
Semestre [etivo de ingresso  Forma de ingressa tipo! Documento POF
Situagio e estado do registro: Matriculado Ativo de: https:/jsutherland ddp.cecom ufmg.br:g444

Stuagdo  Estado
¢ Deseja fazer o download?

ancelar || |

do de curso. |

C

Versao: D-20142

Percurso curricular: 10011-D-20142-R-01 | I

Tempo para integralizagéo: 17 9 8 (1]
Tolal e semestres  Semestres letivos ilizados  Saldo
2012028 20171 201712 @ 20211

gdo dos semestres.

Dados gerais do i | petaines de i de total de

* Campa obrigatario
Identificador: 20181.0000006-RA-1
Tipo: Trancamento total de matricula

Semestre letivo de  2018/1
referéncia:

Fonte: Elaborado pelo autor




Figura 19: Extrato de integralizacao

24

para integralizacio.

MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS

Tofal do spmesimas Semostes cursados  Saldo

Graduagio
Extrato de Integralizagio Curricular
Aluno: |
Ingresso: 20122 - PROCESS0O SELETIVO
Cursor: |
Subdivisdo: 1001 1PDO0/ Presencial DIURNO
Versio: D-20142
Percurso: BACHARELADOFORMACAOD LIVRE
Estado do registra. Ativo
Situacdo do registro:  Matriculado
Enade: 2012 Ingressante Dispansadao
2017 Concluinta Participante/Sem resultads langada
N* de semastres 17 9 i1

Afividades do Micleo Espacifico

2T - 1nE

PO Advidade ssaddmica umnm (O Sihacte

1 DIE - OCCH - PROGRAMACAD DE COMPUTADORES fal’] &0 Apravada
1 OIS - EMTO1E - INTRODUGAD & METALURIGA, Ialt] I Apravoda
1 OIS - MATEON - CALGULD DIFERENCIAL E INTEGRAL | of 80 Apavada
1 DIG - MATO3E « GEOME TRLA ANALITICA E ALGEBRA LINEAR falt] &0t Apravnda
1 DI - QU0 - QUSMICA GERAL B fal’] &0 Apravada
1 0I5 - GUI01S- QUGS GERAL EXPERSENTAL ap £l fpravada
2 DIG-DCC034 - CALCULD NUMERICD of 6 Apravada
I DIG - FIS0E - SITRODUCAD A FISICH EXPERIMENTAL B 4t Apravnda
2 DIG - FIS00E - FUMDAMENT (S DE MECANIGH fal’] &0 Apravada
2 OIS - MATOH - CALGULD DIFERENGIAL E INTEGRAL 1| Ialt] &0 Apravoda
T DG - QUK - OUICA INORGANICA | (al:] 12 Apravada
2 DIG - SORTIE  INTRODUCAS A SOCHLOEN on 3 Apravada
3 DIG- ESTRA1 - ESTATIETICA E PROBABILIDADES fal’] &0 Apravada
3 OIG - FIS0E - FISICA EXPERIMENTAL ME ap 44 fpravada
1 OIGE - MATEOZ - CALCULD DIFERENCIAL E INTEGRAL 11 [a]:] Gl Apravada
1 DIG-MATO1E - EQUACOES DIFERENCLAIS A B &t Apravada
3 DI - QUIGDE - FISICOMOUIMIGA | fal’] 40 Apravada
3 OIS - FIS0ES - FUMDAMENTOS DE ELETROMAGNETIEMO Ialt] &0 Apravnda
4 0IG = FI5148 - FLMDAMENT MECANICA DOS SOLICOS E FLLIDOS (al} it Dispersada
4 OIS - EGkd33 - DESENHO D Ialt] &0 Apravnda
Bl OIE - SUIGHE « OIS AMALITICA | ag 12 Aprovada
4 DG - EEL1EY - ELEMENTOS DE MINERALOGIA E PETROGRAFIA og 76 Apravada
4 DI - GG - FISICO-OUIRMIGA 1| [alt] Ak Apravada
& OIS -ELE161 - ELETROTECKICA GERAL © IaTt] &0l Apravada
b DG - ESTO0N - PLANEJAMENTO E AMALISE DE EXFERIMENTOS of 6 Apravada
B DG - ENNI120 - TRATAMENTO DE MINERIOS 0B &l Apravnda
B DG - EMNGE - TRATAMENTO DE MINERIOS « LABORATORIC | falt] &0 Apravada
B OIS - EMTO1E - TERMODINAMICSH METALLRGICA Ialt] &0 Apravnda
B DIG - EMTOTS - CIENCIA DOS MATERIAIS fal'] 60 Apravada
& DG - ECNOTE - ECTNONIA PARA ENGEMHARIA og I Apravada

DOepartamanio oo Regsira o Conirale Académica

Saruala
20120
20142
2012
i) v
201202
20142
201
A
20131
20141
2011
A14aid
201342
2012

140
14N
01401
20182
Al

i B e
A4
i) |77
il |
2182
201802
20141
20161
161
AN
rad iy

o
Cirigarr. ds Dinguss 2
2

B R RECORE RS R RRCRE RS R PRCRE R AR PR R

[

FISHET - FUNDAMENTOS - o
MECAMICH S0LID0S E

FLUIDOS

BB RERE RE R D

¥

[T

Pagra 1 de 1

Fonte: Elaborado pelo autor
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Figura 20: Pesquisar requerimentos “Em analise”

do Sistema v Fale conosco v

-4 | 231112017

Graduagdo = Requerimentos > AMALISE DE REQUERIMENTOS
PESQUISA POR REQUERIMENTOS

| —|Pesquisar por requerimentos |

Situagdo: ‘:‘ Enviado ,: Em analise ‘:1 Defendn':' Indeferido I:' Concluido parcialmente ':i Conclufdo ‘:‘ Cancelado ':i Em recurso ‘:‘ Encerrado
Semestre letivo de  de 201772 até
referéncia:

Refinamento de pesquisa ¥

m Limpar campos da pesquisa

Foram encontrados 12 itens

Enviada Em analise Deferido Indeferido
REQUERIMENTOS ENCONTRADOS
ek Informacées do aluno
emestre
letivo e | Datade Tipo y Situagio Subdiviso de curso Discriminagéo Situagio
referéncia armao. N° de registro Nome i ne momento do
requerimento
— Trancamento total _ o Motivo: teste
=t ARG de matricula I MEUELERG - Semestre letivo de retorno: 2018/2
Trancameanto total _ Maotivo: tests Em =
2a1a e de matricula E— Desslent - Semestre letivo de retorno; 201872 andlise |
-~ Trancamento total _ E) Motiva: SAUDE Em -
Lt el de matricula — matriculado _ Semestre letivo de retorno; 201801 analise |4
— Trancamento total I : - i Motivo: SEM JUSTIFICATIVA Em 5
L tae e de matricula E— KATIel5ED Semestre letivo de reforno: 201871 analise | 1%

Fonte: Elaborado pelo autor

Figura 21: Justificativa do parecer

Fale conosco

GESTAO DE REQUERIMENTOS

Atuno: I

Ingresso:

Processo seletivo
tive de ingrassn. Forma de ingresso

Situacdo e estado do registro: Matriculado  Atvo | Justificativa do parecer de
S Esta

* Campo obrigatério

do de curso:

completo: 20181.0000006-RA-1
Versido: D-20142 ‘

Nimero de registro:
Percurso curricular: 10011-D-20142-R-0 Nome do aluno: _
Iderifificadior ¥

Tempo para integralizagio:

o *Motive: |indeferido, pais o documenta enviada pela aluna nao justifica o motiva infarmado
no requerimento

Dados gerais do i | Detatnes de de total de matricula

303 caracteres restanies.

mar Cancelar

Identificador: 20181.0000006-RA-1 Con

Tipo: Trancamento total de matricula

Semestre lefivo de 2018/
referéncia:

Situagdo: Em analise
Data de envio: 21/11/2017 10:05
Informagdes do parecer: -
Data do parecer; -

Informagdes de finalizacdo: -

Consultar requerimentos semelhantes |  Consultar historico de alteragoes do requerimento Emitir relatario do requerimento |

Fonte: Elaborado pelo autor
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Figura 22: Confirmac¢éo do deferimento

| 231112017

Aluno = Meus requerimentos de ocarréncias > GESTAO DE REQUERIMENTOS

DETALHES DE TRANCAMENTO TOTAL DE MATRICUL.
a 0 requerimento foi deferido com sucesso.

—Infoermacides do registro discente

Aluirvo |

Ingresso: 20111 Convénio
Semestre |etivo de ingresso  Forma de ingresso

Situagéo e estado do registro: Matriculado  Ativo
Situagdo Estado

Subdivisédo de curso: I

Versao: D-20172
Percurso curricular: 10003-D-20172-01-0 | E—

ldentificacor
Tempo para integralizagao: 17 12 5 (1]
Total de semestres  Semestres letivos utiizados  Saldo

20114 a 2017A 201712 & 201942

Exibir situagéo de contabilizacéo dos semestres...

Dados gerais do requerimento ” Detalhes de requerimento de trancamento total de matricula

Fonte: Elaborado pelo autor

Figura 23: Confirmacao do indeferimento

Fale conosco v

| 23112017

Aluno = Meus requerimentos de ocorréncias > GESTAO DE REQUERIMENTOS

a O requerimenta fol indeferido com sucesso.

—Infermagides do registro discente

DETALHES DE TRANCAMENTO

A luro-

Ingresso: 20122 Processo seletivo
Semestre letivo de ingresso  Forma de ingresso

Situacéao e estado do registro: Matriculado  Ativo
Situagéio Estado

Subdivisdo de curso: |

Versdo: D-20142
Percurso curricular: 10011-D-20142-R-0- IS

Identificaclor
Tempo para integralizagéo: 17 ] ] 7]
Total de semestres Semestres letivos utiizades  Saldo

2012028 20171 201712220211

Exibir situagio de contabilizagdo dos semestres...

Dados gerais do requerimento || Detalhes de requerimento de trancamento total de matricula

* Campo obrigatério
Identificador: 20181.0000006-RA-1
Tipo: Trancamento total de matricula

Semestre letivo de  2018/1
referéncia:

Situagdo: Indeferido

Fonte: Elaborado pelo autor
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Figura 24: Comando cancelar

Fale conosco »

| 2amr2o017

Aluno > Meus requerimentos de ocorréncias > GESTAO DE REQUERIMENTOS

DETALHES DE TRANCAMEN DE MATRICUL

—Informacies do registro discente

Momero de registro  Nome completo

Aluno:

Ingresso: 20122 Processo seletiva
Semestre letivo de ingresso Forma de ingresso

Situagéo e estado do registro: MNao matriculado  Ativo
Situagio Estado

Subdivisio e curso: |

Versdo: D-20131

Percurso curricutar: 10005-D-20131-R-01 |

ldertificador
Tempo para integralizagdo: 19 10 ] 7]
Total de semestres  Semestres letivos wtiizados  Saldo

2012/12a 2071 2017128202102

Dados gerais do requerimento ” Detalhes de requerimento de trancamento total de matricula

* Campo obrigatdrio
Identificador: 20172.0000109-RA-1

Tipo: Trancamento total de matricula

Semestre letivo de 20172
referéncia:

Situagdo: Em analise
Data de emdo: 14/11/2017 12:07
Informagdes do parecer: -

Data do parecer: -

Informag: de ¢ Foste
9 Voltar para pesquisa C itar requeriment Ihant | Ci ltar histarico de alteracies do requerimento | < Emitir relatério do requerimento |

ﬁ Cancelar... Indeferir... | < Emitir extrato de integralizagao |

Fonte: Elaborado pelo autor
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Figura 25: Cancelar requerimento

Administragio v Administragio do Sistem:

Aluno > Meus reguerimentos de GESTAO DE REQUERIMENTOS

Aluno:

egistra Nome complet

Ingresso: Obtengdo de novo titulo
ingres:

Situagio e estado do registro: I e o
| * Campe obrigatério

Subdivisio de curso: I \dentificador completo: 20181000001 6-RA-1
Percurso curricular: 10011-0-20142-R-01 I Nome do alune:

sdor B

Tempo para integralizagéo: 10 o Mgtz |
2 2 201811
Dados gerais to | Detames de i de total de matricula

400 caracteres restantes.

Identificador; 20181000001 6-RA-1 Cancelar

Tipo: Trancamenta total de matricula

Semestre letivo de  2018/1
referéncia:

Situagdo: Em andlise
Data de emvio: 23/11/2017 1045

Informagdes do parecer: -

Fonte: Elaborado pelo autor

Figura 26: Mensagem de confirmacéo do cancelamento

Graduacao » Administracdo v Administragao do Sistema » Fale conosco =

| 2312017

Aluno = Meus requerimentos de ocorréncias > GESTAO DE REQUERIMENTOS

@ 0 requerimento foi cancelado com sucesso.

—Informagées do registro discente

. _______________________________________|]
Aluno:

MNumero de registro Nome completo

DETALHES DE TRANCAMENTO TOTAL DE MATRICULA

Ingresso: 20121 Obtengdo de novo titulo
Semestre letivo de ingresso  Forma de ingresso

Situag&o e estado do registro: Matriculado  Ativo
Stuagdo Estado

Subdivisdo de curso: I

Versao: D-20142

. 1
Percurso curricular:  10011-D-20142-R-01

Idlentificaclor “flome
Tempo para integralizagdo: 12 10 2 i ]
Total de semestres  Semestres letivos wtlizados  Saldo
2012 a 2017A1 201712 a 20181

Exi ituagao de contabilizagdo dos semestres...

Dados gerais do requerimento ” Detalhes de requerimento de trancamento total de matricula

* Campo obrigatdrio
Identificador: 20181.0000016-RA-1

Fonte: Elaborado pelo autor




Figura 27: Complementacao das informac¢oes do requerimento deferido

29

Semestre letivo

— Trancamento(s) efetivado(s)

TRANCAMENTO(S) JA EFETIVADO(S)

Discriminagao

201412

Trancamento total com justificativa com inicio em 2014/2 & retorno em 20151,

—Parecer do colegi

COMPLEMENTACAO DE INFORMAGOES DO PARECER

Semestre letivo Deferido Com justificativa Ocorréncia
201801 sim 13
T
() Voltar para pesquisa ¢ requeri C histérico de alteragies do requerimento | |4 Emitir relatério do requerimento |

Cancelar... | Emitir extrato de integralizacéo |

Fonte: Elaborado pelo autor

Figura 28: Complementacao das informacoes do tipo do requerimento

|~ LIE ACEITO 0S TERMOS DE COMPROMISSO

— Tranc ento(s) efetivadol(s)

TRANCAMENTO(S) JA EFETIVADO(S)

letivo no

[x]

* Campo obrigatério

m Cancelar

Semestre letivo Discriminagéo
= *Deferido: -
201412 ‘ Trancamento total com justificativa com inicio em 2014/2 e reforl efido: | Sim —I
*Com justificativa: ;l
—Parecer do colegiado
COMFLEMENTAG;\O DE INFORMAgaES DO PARECER
Semestre letivo Deferido Com justificativa Ocorréncia
o | sim ‘ | |2
&9 Voltar para pesquisa Consultar Consultar histérico de alteragdes do requerimento | < Emitir relatério do requerimento |

Cancelar... Concluir...

< Emitir extrato de integralizagéo |

Fonte: Elaborado pelo autor




30

Figura 29: Requerimento com as informagcdes complementadas

— Trancamento(s) efetivado(s)

TRANCAMENTO(S) JA EFETIVADO(S)

Semestre letivo Di inagao

201712 Trancamento total com justificativa com inicio em 2017/2 e retorno em 20181,

—Parecer do colegiado

COMPLEMENTACAO DE INFORMAGOES DO PARECER

Semestre letivo Deferido Com justificativa Ocorréncia
20181 Sim Nio o 7
{9 Voltar para pesquisa Ci requeri Ci histérice de alteracies do requerimento | < Emitir relatério do requerimento |

Cancela 4 Emitir extrato de integralizagéo |

Fonte: Elaborado pelo autor

Figura 30: Criar ocorréncia de trancamento total

‘ 23mzaT
Graduagdo = Requerimentos > ANALISE DE REQUERIMENTOS
PESQUISA POR REQUERIMENTOS

”: Pesquisar por requerimentos

Stuagde: (] ¢ viado L) Em andlise (¥ Deferido (] indeferido [_] conciuido parcialmente || Concluido || Cancelado || Emrecurso || Encerrado
Semestre letivo de de|2m?:z até‘
referéncia:

mento de pesquisa ¥

m Limpar campos da pesquisa

Foram encontrados 5 itens

Enviado Em analise Deferido Indeferido

REQUERIMENTOS ENCONTRADOS

Informacées do aluno

| Semestre Data de SubdhiaBod
|| letivo de = Tipo 5 2 ubdnisao de curso Discriminagao Situagido
L referéncia e N® de registro Nome Sltuscap no momento do = =

atual requerimento

Nio Motiva: SEM JUSTIFICATIVA,
Semestre lefivo de retorno; Deferido

P Trancamento total
| || 20181 21112017 matriculado

— de matricula

Motivo: teste
Semestre letivo de retarno: Deferido
201812

Trancamento total
7| 20181 2111112017 de matricula

Wotivo: SAUDE DA MINHA GATA
Semestre letivo de retarno: Deferido
201801

= Trancamento total
= 201712 141112017 S

Matriculado

Motivo: ANO SABATICO ;
Semestre |etivo de retorno: Deferido LLQ Q
201812

Motivo: CANSEI DESSA VIDA DE
STUI

]| 20172 | 140017 | TENcamentatotal

~ de matricula Matriculado

o Trancamento total
(I 201712 1401112017 aheis

-
4 Colocar em analise (em lote)

Fonte: Elaborado pelo autor

Matriculado Deferido

matriculado

Semestra letivo de retorno:
201812
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Figura 31: Tela de detalhes do médulo de ocorréncia académica - aba Dados gerais da
ocorréncia

| 2312017

Graduagdo > Vida académica do aluno > Ocorréncias académicas > GESTAO DE OCORRENCIAS ACADEMICAS

DETALHES DE TRANCAMENTO T DE MATRiCUL

—Informacées do registro discente

Numere de registre  Nome completo

Aluno:

Ingresso: 20112 Processo seletivo
Semestre letiva de ingresse  Forma de ingresso

Situagdo e estado do registro: Mo matriculado  Ativo
Situagio Estado

SIS 0 e U0 |
Versdo: D-20142

. I
Percurso curricular: 10011-D-20142-R-01

Identificacor MNome
Tempo para integralizacéo: 17 12 5 1]
Tolal de semestres  Semestres letivos uliizados  Saldo
20112a 2074 2017728 20182

Exibir situacao de contabi cao dos semestres...

Dados gerais da ocorréncia ” Detalhes de trancamento total de matricula

* Campo cbrigatério
ldentificador: -
Tipo: Trancamento total de matricula

Data de cadastroda -
ocorréncia:

* Semestre letivo de [2017/2

referéncia;

Data de efetivagio:

ddimm/aaaa

Situagdo: Cadastrada

Informacées adicionais:

400 caracteres restantes.

| | m Cancelar

Fonte: Elaborado pelo autor
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Figura 32: Tela de detalhes do médulo de ocorréncia académica - aba Detalhes do
trancamento total de matricula

ov  Administ 0 do Sistema »

’ | 231112017

Graduagdo > Vida académica do aluno > Ocorréncias académicas > GESTAO DE OCORRENCIAS ACADEMICAS

DETALHES DE TRANCAMEN DE MATRICU

es do registro discente
|
Aluno:

Numero de registro  Nome completa

Ingresso: 20112 Processo seletivo
Semestre letivo de ingresso  Forma de ingresso

Situagdo e estado do registro: N3o matriculado  Ativo
Situago Estado

Subdivisao de curso: | I

Versao: D-20142

Percurso curricular: 10011-D-20142-R-0 1 |1

Idertificador
Tempo para integralizagdo: 17 12 ] (1]
Total de semestres  Semestres letivos tilizados  Saldo
201182220171 20172 a 2092
Exibir situacio de contabilizacao dos €s...

Dados gerais da ocorréncia || Detalhes de trancamento total de matricula

* Campo obrigatéric

Semestre letivo de  2017/2
referéncia;

Semestre letivo de retorno:  2018/1

*Com justificativa: [N3o _-l

| A i tra el | m Cannelarl

Fonte: Elaborado pelo autor



Figura 33: Tela de detalhes apos criacao da ocorréncia de trancamento total

do Sistema ~ Fale conosco v

| 23112017

Aluno = Meus requerimentos de ocorréncias = GESTAO DE REQUERIMENTOS

33

DETALHES DE TRANCAMENT DE MATRICUL,

—Informacdes do registro discente

1
Aluno:

Nimero de registro  Mome completo

Ingresso: 20172 Convénio
Semestre letivo de ingresso  Forma de ingresso

Situagio e estado do registro: Trancado Ativo
Situagdo  Estado

Subdivisdo de curso:

Versao: -

Percurso curricular: - -
Identificador MNome

Tempo para integralizagdo: 0 0 0
Total de semestres  Semestres letivos utiizados  Saldo

Dados gerais do requerimento ” Detalhes de requerimento de trancamento total de matricula

* Campo obrigatério
Identificador: 20172.0000133-RA-1
Tipo: Trancamento total de matricula

Semestre letivo de  2017/2
referéncia:

Situagdo: Concluido

Data de envio: 17/11/2017 09:47

Informacdes do parecer: Sim aceliol

Data do parecer: 17/11/2017 09:49

Informagdes de finalizag do: Concluido com criagdo da ocorréncia

20172.0018243-0A-11

(P Voltar para pesquisa Ci ftar requeri it Thant: Ci Itar histérico de alteracies do requerimento | < Emitir relatorio do requerimento |

Colocar em recurso... | - Emitir extrato de integralizagéo |

Fonte: Elaborado pelo autor
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Figura 34: Criacao da ocorréncia e link de retorno para a tela de pesquisas de
requerimentos

istema v Fale conosco v

| 23m12017

30 > Vida E do aluno > Ocorré académicas > GESTAO DE OCORRENCIAS ACADEMICAS

6 0s dados foram salos Com SUCesso.

Criar ocorréncia académica

—Inf do registro discent

NUmero de registro Nome completo

HES DE TRANCAMEN DE MATRICUL

Aluno:
Ingresso: 20172 Comvénio
Semestre letivo de ingresso  Forma de ingresso

Situagéo e estado do registro: Matriculado  Ativo
Situagéo Estaclo

Subdivisdo de curso: I

Versdo: -

Percurso curricular: - -
ldertificador  Mome

Tempo para integralizagdo: 0 0 0
Total de semestres  Semestres letivos utiizados  Saldo

Exibir situagéo de lizagio dos

Dados gerais da énci Detalhes de total de matricula

* Campo obrigatdrio
Semestre letivo de 201712
referéncia:

Semestre letivo de retorno:  2018/1

Com justificativa:

)
3

Motivo do trancamento: SAUDE

Consuttar histérico de

| 9 Voltar paratela de pesquisa a da i Cancelar total de matricula Excluir trancamento total de maticula | m

Fonte: Elaborado pelo autor



Figura 35: Concluir requerimento indeferido

do Sistemna » Fale conosco »
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| 20/01/2018

Aluno = Meus requerimentos de ocorréncias > GESTAO DE REQUERIMENTOS

DETALHES DE TRANCAMENT DE MATRICUL

— Infermacies do registro discente
|

Nimero de registro  Mome completo

Aluno:

Ingresso: 20142 Processo seletivo
Semestre letivo de ingresso  Forma de ingresso

Situacéo e estado do registro: Matriculado  Ativo
Situagio Estado

Subdivisao de curso IS

Versdo: D-20131
Percurso curricular:  05006-D-20131-01-06 I —S

Identificador
Tempo para integralizagéo: 13 i 7 5]
Total de semestres  Semestres letivos utlizados  Saldo
2014728 201741 2017/2 a 2020/2
Dados gerais do requerimento || Detalhes de requerimento de tr total de matricula

Identificador: 20181.0000002-RA-1
Tipe: Trancamento total de matricula

Semestre letivo de 20181
referéncia:

Sttuagédo: Indeferido

Data de envio: 29/01/2018 13:27

Informagbes do parecer: [ e e de nov

Data do parecer: 29/01/201813:32

Informacdes de finalizagdo: -

* Campo obrigatério

) Voltar para pesquisa ¢ requeri [ historice de alteragdes do requerimento | ¥ Emitir relatério do requerimento |

| T
/1

# Emitir extrato de integralizacio |

Fonte: Elaborado pelo autor

Figura 36: Informar o motivo para a conclusao do requerimento

de do do [x]
Dados gerais do | Detathes de i de fotal de matricula * Campo obrigatério
completo: 20181 RA-
Identificador: 20181 0000008-RA-1 Niimero de registro: _
Tipo: Trancamento total de matricula Nome do aluno:
Semestre letivo de  2018/1 “Motivo: [
referanci
Situagio: Indsferido
Data de envio:  21/11/2017 10:05
Fo: et br A0 Bk escry Indzferido, pois o docurnenta enviado pela aluno ndo
ustifica o motivo informado no requerimento 400 caracteres restantes.
Data do parecer: 23/11/2017 11:47
Informagbes de finalizagao: -
2 Vol pesquis Consultar requerimentos semelhantes Consullar listorico de alteragées do requerimento Emilir relatorio do requerimento ,

Fonte: Elaborado pelo autor




36

Figura 37: Confirmacao da conclusao do requerimento

o do Sistema Fale conosco v

| 23172017

Aluno = Meus requerimentos de ocorréncias = GESTAO DE REQUERIMENTOS
DETALHES DE TRANCAMENTO TOTAL DE MATRICUL
@ 0 requerimento foi concluido com sucesso.

—Informacdes do registro discente
I

Momero de registro Mome completo

Aluno:

Ingresso: 20122 Processo seletiva
Semestre letivo de ingresso Forma de ingresso

Situagio e estado do registro: Matriculado  Ativo
Situagio Estado

Subdivisso de curso IEGEG_—_—|E——

Versao: D-20142

Percurso curricular: 10011-D-20142-r-01 I

Idertificaclor
Tempo para integralizagdo: 17 9 B ]
Total de semestres  Semestres letivos utiizados  Saldo
2012728 201701 20172a 202101
Dados gerais do requerimento || Detalhes de requerimento de tr; total de matricula

* Campo obrigatério
Identificador: 20181.0000006-RA-1
Tipo: Trancamento total de matricula

Semestre letivo de  2018/1
referéncia:

Situagdo: Concluido

Data de envio: 21/11/2017 10:05

Informagaes do parecer: (fo-rrias pois o documento enviada pelo aluno nao
ustifica o motivo informado no requerimento.

Fonte: Elaborado pelo autor
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Figura 38: Colocar requerimento em recurso

Fale conos;

| 2312017

Aluno = Meus requerimentos de ocorréncias = GESTAO DE REQUERIMENTOS
DETALHES DE TRANCAMEN L DE MATRIiCU

—Informacgdes do registro discente

Momero de registro  Home completo

Aluno:

Ingresso: 20122 Processo seletivo
Semestre letivo de ingresso  Forma de ingresso

Situagéo e estado do registro: Matriculado  Ativo
Situagio Estaco

Subdivisgo de curso: [

Versao: D-20142

Percurso curricular: 10011-D-20142-R-01 |

lelentificador
Tempo para integralizagdo: 17 ] 8 [1]
Total de semestres  Semestres [etivos wtilizados  Saldo

201212 a 20174 20172a 20211

E situaciao de contabilizacéo dos semestres...

Dados gerais do requerimento " Detalhes de requerimento de trancamento total de matricula

* Campo obrigatdrio
Identificador: 20181.0000006-RA-1
Tipo: Trancamento total de matricula

Semestre letivo de 201801
referéncia:

Situagdo: Concluido

Data de envio:  21/11/2017 10:05

Informagdes do parecer: Indeferido, pois 0 documento enviado pelo aluno ndo

ustifica 0 motivo informado no reguerimeanto

Data do parecer: 23/11/2017 11:47

Infor de indeferido
) Voltar para pesquisa ¢ requeri Ci histérice de alteracdes do requerimento | < Emitir relatério do requerimento |

| Colocar em recurso... | < Emitir extrato de integralizagéo |

/!

Fonte: Elaborado pelo autor



Figura 39: Requerimento em recurso

Graduacao v Administr Administracdo do Sistema » Fale conosco v

| 23m1z017

Aluno > Meus requerimentos de ocorréncias > GESTAO DE REQUERIMENTOS

@ 0 requerimento foi alterado para a situagdo "Em recurso’ com sucesso.

—Informacies do registro discente
|

Mimero de registro  Mome completo

Aluno:

Ingresso: 20122 Processo seletivo
Semestre letivo de ingresse  Forma de ingresso

Situacdo e estado do registro: Matriculado  Ativo
Situagdo Estaco

Subdivisao de curso:

Versdo: D-20142
Percurso curricular: 10011-D-20142-R-01 | IS

ldentificador
Tempo para integralizagédo: 17 9 ] (7]
Total de semestres  Semestres Istivos utiizados  Saldo

201272820171 201702220214

Exibir situagio de contabilizacido dos semestres...

Dados gerais do requerimento || Detalhes de requerimento de trancamento total de matricula

Identificador: 20181.0000006-RA-1
Tipo: Trancamento total de matricula

Semestre letivo de 201811
referéncia:

* Campo obrigatério

38

DETALHES DE TRANCAMENT L DE MATRICU

Fonte: Elaborado pelo autor
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Figura 40: Encerrar requerimento

Graduagéo v Administragéo »  Administracdo do Sistema » Fale conosco v

-
.

1oa
Aluno > Meus requerimentos de ocorréncias » GESTAO DE REQUERIMENTOS

DETALHES DE TRANCAMENTO TOTAL DE MATRICULA

—Informacies do registro discente

Mumero de registro  Nome completo

| 2anmro17

Aluno:

Ingresso: 20122 Processo seletivo
Semestre letivo de ingressoe  Forma de ingresso

Situagdo e estado do registro: Matriculado  Ativo
Situagio Estado

Subdiviso de curso: | I
Versao: D-20142
Percurso curricular: |

Tempo para integralizagdo: 17 ] ] 5]
Total de semestres  Semestres letivos Utiizados  Saldo
20122820171 2017/2a20211
Exil Itua de ntabili los semestres.

Dados gerais do requerimento || Detalhes de requerimento de tr: total de matricula

* Campo obrigatdrio
Identificador: 20181.0000006-RA-1

Tipo: Trancamento total de matricula

Semestre letivo de 20181
referéncia:

Situagdo: Em recurso

Data de emvio:  21/11/2017 10:05

Informagdes do parecer: ooty Hois o documento enviado pelo aluno nao

justifica o motive informado no requerimento.

Data do parecer: 23/11/2017 11:47

1%

Infor| de

indeferido

) Voltar para pesquisa C Itar requeri it Thant C ltar histérico de alteragées do requerimento | < Emitir relatério do requerimento |

| Encerrar... | < Emitir extrato de integralizagéo |

7

Fonte: Elaborado pelo autor
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Figura 41: Confirmac¢ao do encerramento do requerimento

Fale conosco v

| 231112017

Aluno > Meus requerimentos de ocorréncias > GESTAO DE REQUERIMENTOS

DETALHES DE TRANCAMENT DE MATRICULA

@ 0 requerimento foi encerrado com sucesso.

—Informacdes do registro discente

Momero de registro - Mome completo

Aluno:

20122 Processo seletivo
Semestre letivo de ingresso  Forma de ingresso

Ingresso:

Situagdo e estado do registro: Matriculado  Ativo

Situagdo Estado
Subdivisdo de curso: I
Versdo: D-20142

10011-D-20142-R-0-1 | I
ldentificador

Percurso curricular:

17 9 8
Total de semestres Semestres lelivos utlizados  Saldo
201212 a 201741 2017/2a 20211

Tempo para integralizacéo:

(i}

Exibir situacao de contabilizacdo dos semestres...

Dados gerais do requerimento || Detalhes de requerimento de trancamento total de matricula

Identificador: 20181.0000006-RA-1

Tipo: Trancamento total de matricula

* Campo obrigatério

Fonte: Elaborado pelo autor

Figura 42: Alterar parecer indeferido para deferido

Dados gerais do requerimento " Detalhes de requerimento de trancamento total de matricula |

Identificador:
Tipo:

Semestre letivo de
referéncia:

Situagao:
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Fonte: Elaborado pelo autor




Figura 43: Alterar parecer deferido para indeferido

41

Dados gerais do requerimento ”

Detalhes de requerimento de trancamento total de matricula |

Identificador:
Tipo:

Semestre letivo de
referéncia:

Situagéo:
Data de envio:

Informagies do parecer:

Data do parecer:

Informacdes de finalizag&o:

20181.0000002-RA-1
Trancamento total de matricula

20181

Deferido

2000172018 13:27

* Campo obrigatdrio

quero deferir de novo

20/01/201813:31

& Voltar para pesquisa Ci

requeri

C histérico de alteragies do requerimento | “ Emitir relatério do requerimento |

Cancelar... Indeferir... | < Emitir extrato de integralizagio |

Fonte: Elaborado pelo autor




